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Mateiska skola Ostrava, Lechowiczova 8, ptispévkova organizace

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Reditelka Mateiské $koly Ostrava, Lechowiczova 8, piispévkova organizace, vydava
v souladu se zakonem ¢. 106/1999 Sb., 0 svobodném ptistupu k informacim, v platném znéni
(dale jen ,zdkon*), tuto smeérnici, kterou stanovi organizaéni a proceduralni otazky
0 svobodném pftistupu k informacim.

Clanek 2
Udaje o mateiské Skole

Adresa: Matetska Skola Ostrava, Lechowiczova 8, ptispévkova organizace
Lechowiczova 3110/8, 702 00 Ostrava
IC: 66739721
Reditelka: Mgr. Sarka Kralova
Ziizovatel: Utad méstského obvodu Moravska Ostrava a Piivoz
Clanek 3
Zakladni pojmy

Matetska Skola Ostrava, Lechowiczova 8, piispévkovd organizace je subjekt povinny
poskytovat prostiednictvim feditelky matetské Skoly vetejnosti informace, vztahujici se k jeho
pusobnosti.

Zadatelem je kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera zada informaci.

Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podob¢€, zaznamenany na
jakémkoliv nosi¢i, zejména obsah pisemného zdznamu na listiné, zaznamu uloZeného
Vv elektronické podob¢ nebo zaznamu zvukového, obrazového nebo audiovizudlniho.
Zvetejnénou informaci je takova informace, ktera muze byt vzdy znovu vyhledana a ziskéna,
zejména vydand tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umozZnujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na tfedni desce, s moznosti dalkového pfistupu.

Doprovodnou informaci pro tcel tohoto zdkona je takova informace, kterd tzce souvisi
s pozadovanou informaci (napiiklad informace o jeji existenci, piivodu, poctu, divodu
odepteni, dob¢, po kterou divod odepieni trva a kdy bude znovu piezkouman a dalSich
dulezitych rysech).

Clanek 4
Poskytovani informaci

Reditelka mateiské $koly poskytuje informace dvéma zptsoby:

1. Zvefejnénim
Ptislusné informace muze veiejnost ziskat na internetovych strankach matefské Skoly nebo na
internetovych strankach ziizovatele — Utad méstského obvodu Moravska Ostrava a Piivoz.
Informace jsou také vyvéSeny na nasténce V piizemi mateiské Skoly u vstupu do tiidy
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Koc¢itka nebo na informaéni tabuli u vstupu do matefské $koly. Reditelka matefské $koly
muiZe zvefejnit informace také jinymi zplsoby a mulzZe zvefejnit 1 dal$i informace, které je
Vv souladu se zakonem povinna poskytovat.

2. Na zakladé zadosti
Z4dost o poskytnuti informace se podava Ustné, pisemné nebo prostiednictvim sitd nebo
sluzby elektronickych komunikaci v kancelati feditelky matetské skoly. Pokud neni na ustni
zadost poskytnuta informace, popiipadé pokud je informace nedostate¢na, musi zadatel podat
zadost pisemné. Ze zadosti musi byt zfejmé, ze se zadatel doméaha poskytnuti informace.
Pokud Zadost smétuje k poskytnuti zvetfejnéné informace, miize matetska Skola nejpozdéji do
7 dnti sdélit Zadateli idaje umoziujici vyhledani a ziskani informace.

Fyzicka osoba uvede v zadosti:
e jméno, piijmeni,
e datum narozeni,
e adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li ptihlaSena k trvalému pobytu, adresu bydlisté
a adresu pro doruc¢ovani.

Pravnicka osoba uvede v zadosti:
e nazev pravnické osoby,
e identifika¢ni ¢islo,
e adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla.

Neobsahuje-li zadost v§echny naleZitosti, posoudi feditelka mateiské $koly Zadost a:

e vyzve zadatele ve lhaté do 7 dnii ode dne podani zadosti, aby zadost doplnil; nevyhovi-li
zadatel této vyzve do 30 dnil ode dne jejiho doruceni, zadost odlozi,

e v piipad¢, ze je zadost nesrozumitelnd, neni zifejmé, jaka informace je pozadovana nebo
je formulovana pftili§ obecné, vyzve zadatele ve 1haté do 7 dni od podani Zadosti, aby
zadost uptesnil; neupiesni-li zadatel zadost do 30 dnii ode dne doruceni vyzvy, rozhodne
0 odmitnuti zadosti,

e v pfipadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k piisobnosti matetské Skoly, Zadost
odloZi a tuto odiivodnénou skutecnost sdéli do 7 dnti ode dne doruceni Zadosti zadateli.

O postupu pii poskytovani informace se potidi zdznam. Lhiitu pro poskytnuti informace mize
reditelka matetské Skoly prodlouzit ze zavaznych divodi, nejvyse vsak o 10 dni.

Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
Pokud feditelka matetské Skoly, byt i jen z¢asti, zadosti nevyhovi, vyda ve lhaté pro vyftizeni

zéadosti rozhodnuti o odmitnuti zadosti, popfipadé¢ o odmitnuti casti zadosti, s vyjimkou
ptipadu, kdy se zadost odlozi.
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Odvolani

Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace lze podat odvolani k Utadu méstského
obvodu Moravska Ostrava a Pfivoz (zfizovatel MS), prostiednictvim feditelky matefské
skoly. Reditelka mateiské $koly predloZi odvolani uvedenému subjektu do 15 dnii ode dne
jeho doruceni.

O odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace vydaném feditelkou mateiské
skoly rozhodne Utad méstského obvodu Moravska Ostrava a Pfivoz do 15 dnti od piedloZeni
odvolani feditelkou mateiské Skoly. Lhiitu nelze prodlouzit.

Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, tim neni dotéena moznost soudniho

pfezkoumani rozhodnuti o odvolani.

Stiznost na postup pil vyfizovani zadosti o informace muze podat Zadatel:

e ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti,

e kterému po uplynuti lhity nebyla poskytnuta informace, a nebylo vydano rozhodnuti
0 odmitnuti zadosti,

e kterému byla informace poskytnuta ¢aste¢né, aniz bylo o zbytku zddosti vydano rozhodnuti
o odmitnuti,

e ktery nesouhlasi s vysi thrady pozadovanou v souvislosti s poskytovanim informaci.

Stiznost 1ze podat pisemné nebo ustné. Je-li stiznost podana ustné a nelze-li ji thned vyfidit,
sepiSe o ni feditelka matetské Skoly pisemny zdznam.

Stiznost se podava u feditelky matetské skoly, a to do 30 dnil ode dne:
a) doruceni sdélent,
b) uplynuti lhity pro poskytnuti informace.

O stiznosti rozhoduje Ufad méstského obvodu Moravska Ostrava a Piivoz. Reditelka
matefské skoly predlozi stiznost spolu se spisovym materialem uvedenému subjektu do 7 dnti
ode dne, kdy ji stiznost dosla, pokud v této lhité stiznosti sama zcela nevyhovi tim, Ze
poskytne pozadovanou informaci, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti zadosti.
Utad méstského obvodu Moravska Ostrava a Pfivoz pii rozhodovani o stiznosti piezkouma
postup povinného subjektu a rozhodne tak, ze:
e postup feditelky mateiské skoly potvrdi,
o feditelce mateiské Skoly ptikaze, aby ve stanovené lhuté, ktera nesmi byt delsi nez 15 dnti
ode dne doruc€eni rozhodnuti nadfizen¢ho organu, zadost vyftidila,
e usnesenim véc prevezme a informaci poskytne sam nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti
zadosti.
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Clanek 5
Omezeni prava na poskytnuti informace

Reditelka matefské $koly nesmi poskytnout informaci, ktera:

e vypovidd o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém piivodu,
narodnosti, politickych postojich a €lenstvi v politickych strandch a hnutich, vztahu
k nabozenstvi, o jeji trestné ¢innosti, zdravi, sexualnim zivoté, rodinnych piislusnicich
a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon, nebo s ptredchozim
pisemnym souhlasem dotcené osoby,

e je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu zakona ¢. 89/2012 Sb., obCansky zékonik,
V platném znéni. Za poruseni obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti informaci
tykajicich se rozsahu a pfijemce prostiedkii ze statniho rozpoctu (vySe neinvesti¢nich
vydajii a investi¢nich vydaji ptidélenych matetské Skole, vySe dotaci poskytnutych
matetské skole atd.),

e byla ziskdna od osoby, které informac¢ni povinnost zdkon neuklada, pokud nesdé¢lila, ze
S poskytnutim informace souhlasi,

e se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudd nebo jejiz poskytnuti
by bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi.

Reditelka matefské $koly miize omezit poskytnuti informace:

e pokud se vztahuje vylu¢né k vnitinim pokynlim a personalnim predpisim mateiské Skoly,
e pokud se jedna o novou informaci, kterd vznikla pfi ptipravé rozhodnuti; to plati jen do
doby, kdy se ptiprava ukon¢i pravomocnym rozhodnutim (jedna se o informace vzniklé
V etap¢ piipravy rozhodnuti, napt. stanoviska jednotlivych organizacnich Gtvarti matetské
Skoly k ur¢ité véci pied jejich sjednocenim ve formé rozhodnuti navenek).
Omezeni prava na informace znamend, ze feditelka matetské skoly poskytne pozadované
informace vcetné¢ doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit
poskytnuti vylouc¢ené informace Ize pouze po dobu, po kterou trva divod odepieni.

Clanek 6
Hrazeni nakladu

Reditelka mateiské $koly bude pozadovat uhradu skuteénych nékladii spojenych
s vyhledavanim informaci, potizenim kopii, opatfenim technickych nosicti dat a s odeslanim
informaci Zadateli. Zadateli na jeho Zadost potvrdi pfedpokladanou vysi uhrady nakladd
(viz ptiloha ¢. 1). Tento pokyn se nevztahuje na zdkonné zastupce déti, ktefi pozaduji bézné
informace 0 matetské skole (vzdélavaci programy, koncepce mateiské Skoly, organizacni
struktura). Mateiska skola muze podminit vydani informaci zaplacenim naklada nebo zalohy.
Uhrada je piijmem mateiské skoly.
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Clinek 7
Vyroéni zprava

Mateiska skola je povinna zverejnit vyrocni zpravu o poskytovani informaci za predchazejici
rok do 1. biezna nasledujiciho roku. Zprava obsahuje:

pocet podanych zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,
pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,

opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu ve véci piezkoumani zakonnosti
rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti zddosti o poskytnuti informace a prehled
vSech vydaj, které povinny subjekt vynalozil v souvislosti se soudnimi fizenimi
0 pravech a povinnostech podle tohoto zikona, a to vcetné nédkladl na své vlastni
zameéstnance a nakladi na pravni zastoupeni,

vysledky fizeni o sankcich za nedodrzovani tohoto zakona bez uvadéni osobnich udaju,
pocet stiznosti podanych podle § 16a, divody jejich podéani a stru¢ny popis zpusobu
jejich vyftizent,

dalsi informace vztahujici se k uplatiiovani tohoto zdkona.

Clanek 8
Zavérecna ustanoveni

Veskeré zmény ¢i dodatky k této smérnici musi byt uc¢inény pisemnou formou.

Tato smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou matetské skoly aje ucinna od
1. tinora 2019.

V Ostravé dne 24. 1. 2019

Mgr. Sarka Kralova v. r.
teditelka MS
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Priloha ¢. 1

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Sluzba Cena

Cernobila kopie — format A4 jednostranny 2,- K¢/list

Cernobila kopie — format A4 oboustranny 3,- K¢/list
Cernobily tisk z tiskarny 2,- Ké&/list
Kopirovani na CD disk 20,- K¢&/ks

Zaslani dopisu nebo jiného dokumentu

“ e y L Dle aktuélniho ceniku postovnich sluzeb
prostiednictvim poStovni sluzby

Osobni ndklady — za kazdou zapocCatou
hodinu pii vyhledavani a zpracovavani | 200,- K¢/hodinu
informaci zamé&stnancem matei'ské Skoly

Pokud je pozadovana informace obsazena v publikaci nebo tiskoviné vyddvané mateiskou
Skolou, hradi se ndklady ve vysi ceny pfislusného dokumentu.




